/’ sistema Sistema de Gestidon
saberes Académica y Administrativa
para Colegios

PREINSCRIPCION DE ACUDIENTES O PADRES
A LA INSTITUCION EDUCATIVA

¢A quiénes les sirve?

A los acudientes que se van a registrar por primera vez
en la institucion.
Educativa (Seguir todos los pasos).

Si eres un acudiente, padre o madre que ya
esta en registrado en el sistema; ingresa con
tu usuario y contrasena para actualizar los
datos de tus estudiantes actualmente
vinculados en la institucion, y/o para
registrar nuevos estudiantes a tu cargo y asi
descargar la(s) hoja(s) de matricula.

ZCual es el objetivo de la preinscripcion?

Registrar los datos de los acudientes y de los estudiantes; descargar, en algunos
casos, la hoja de matricula y demas documentos requeridos por la institucion.

Pasos para el registro por primera vez:

Ingresa ala URL dada por el colegio.
En el primer formulario debes registrar la informacion
del padre, madre y o responsable que sera el acudiente.
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ripcion del padre ylo acudiente
L
Si tienes varios estudiantes, NO es *Apellidos Perez Sosa
necesario que te registres varias veces, “Nombre Carlos Alberto
solo con registrarte como acudiente una

sola vez es suficiente. Luego podras

*Tipo identificacion C.C.Cédula de ciudadania

*Fecha de nacimiento 1973L, Octubre L, 17L'

registrar los datos de todos los “Sexo: A0&0
estudiantes que requieras. Correo eleckénico
*Teléfono fijo 4215361
Los campos con asterisco son Telétono celular:  [3206541023
obligatorios. ooy T YT,
Empresa donde labora:(Vasos S.A
\/ Debes registrar un correo electrénico Teletono empresa  (zeo2o
que no haya sido registrado en otra -
institucién educativa que use la misma Obesrvesionce:
plataforma.
—ecaspuns || SOUERE
Haz clic en el botén “Registrar” para o TO2NR,
finalizar el registro de los datos, P

Cancelar

En la parte superior, aparecera un mensaje confirmando el
J/ registro de los datos del acudiente y en donde se indica que
para seguir con la inscripcion, se te enviara un mensaje al
~_ correo electrdnico registrado en el paso anterior con usuario y
contrasena para ingresar al sistema.

El envio de este mensaje puede tomar algunos minutos.

Ingresa a tu correo electrénico y busca el mensaje que fue
enviado. Revisa en la bandeja de entrada y en la de correo no
deseado o SPAM

En el correo se te informa usuario y contrasefia para el ingreso
al sistema. El usuario es el correo electrénico registrado en el
paso anterior o el niumero celular también agregado alli.
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Dirigete a la pagina www.saberes.com, y en la parte superior
derecha encontraras el botén de acceso. Alli encontraras el
ingreso con el usuario y contrasena que se te indicé en el correo
electrdnico.

Inicia Sesion
Si tienes tu correo electrénico o celular registrado en tu colegio

ingresa aqui

a facil y segura. 00 ciic aqui si tienes prodlemas pava iniclar sesicn
.

Al ingresar al sistema. Veras en

la barra lateral izquierda una

opcion que indica “Inscribir & Mis datos
nuevo estudiante”.

# Inicio

9 Agenda
Continuda con el proceso dando

clic en 'Aceptar’ en la ventana
emergente. O Cerrar Sesion

&% Mensajes

“ Microsoft 365

‘ ’ ‘ Opciones
app.sistemasaberes.com dice B3 inscribir nuevo -

Esta opcion es para inscribir un nuevo estudiante en la institucion. estudiante

Si su hijo ya se encuentra inscrito dé clic en cancelar y luego dé clic en
el botén de modificar datos en el registro actual de su hijo.

;Desea Continuar con la inscripcién de un estudiante nuevo?



http://www.sistemasaberes.com/
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Ingresa TODOS los datos personales de los estudiantes que vas a
inscribir.
Si es un estudiante previamente registrado en la plataforma da

clic en la parte de “Editar datos del estudiante” y haz clic en el
boton “Registrar” que se encuentra al final de la pagina.

. R e e e — =
Estudiante B Biiianinaial
*Direccion:
Estudiante @ Padre Madre Responsable de pa Zona: Rural) Urbana©
" Barrio residencia:
Datos del Estudiante
Estrato socicecondmico: Seleccione una opcién vV
Los campos con asterisco (*) son obligatorios. Situacién social: No aplica
Cédigo 23578436 ) —
Hijo de profesor de colegio 800: g ® ¢ (
*Tipo identificacion: Seleccione una opcién ,. e ~
Hijo de egresado de colegio 800:98 ®  C
*NUmero de identificacién: *Jornada: Seleccione una opx v
Copia documento de identidad:  [FSOmEIITERY Afio a matricular: Seleccione una opcién v
*Fecha de expedicién: ~ v v *Grado a matricular: Seleccione una opcién v
*Primer apellido: Religién:
Segundo apellido: Grupo étnico: No aplica v
*Primer nombre: Afio Grado Institucién Luga
Segundo nombre: Historia académica
Foto: Ninguno archivo ¢ A T
*Fecha de ingreso: 2023 v Julio v 4v
Ciudad de nacimiento: O Ciudad
Nacionalidad: Colombiano Observaciones:
*Fecha de nacimiento: 2023 v | Julio viv
* . O O
Sexo: AC RO
Eetadn risl SRR ¥ S

Después de actualizados los datos del estudiante, en la parte superior se activan las
pestanas para editar datos referentes al estudiante como padre, madre, acudiente,
enfermeria, entre otros. Debes ingresar a cada una de las mismas y diligenciar los
datos solicitados, si no ingresas los datos completos en la pestana estudiante, las
demas pestafias no se habilitaran. Es importante que tengas en cuenta que el
acudiente serda la persona responsable frente a la institucién, inclusive de los pagos.

Estudiante

Salud

Estudiante | Padre Madre Responsable de pagos Otros datos Rutas

Datos del Estudiante
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Una vez termines de ingresar todos los datos del
estudiante da clic en “"Guardar y terminar” que
aparece en la parte inferior de la pestafia.

En el registro de padre y madre; el dato que registres como
correo electronico y numero de documento de identidad,
seran posteriormente usuario y contrasefa para ingresar al
sistema.

§

En la parte superior, haz clic en el nombre del estudiante, para
volver a la pantalla de inicio.

Otra forma para volver a la pagina de inicio es haciendo clic en
la parte superior en la opcién “Inicio”. Alli veras el listado de los
estudiantes inscritos.

ADEMAS, PODRAS REPETIR LA OPERACION DE INSCRIBIR
ESTUDIANTES, REPITIENDO EL PROCESO DEL PUNTO 4 Y 5.

&

Para editar datos del estudiante, haz clic en '‘Datos de estudiante’ y luego 'Editar
los datos del estudiante’.

B Editar los datos del estudiante

/’ Estudiante Padre Madre Responsable de pagos

Datos del estudiante

,,
\>e ,
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Datos del 'estudiante
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Impresion de documentos: Estando en la pantalla de inicio, la
opcion de imprimir documentos como la hoja de matriculay/o
contratos, manuales y demas dependera de las politicas de
cada institucion. Verifica previamente con el colegio si debes
realizar dicho proceso de impresion.
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Curso: Primero - A \" — )
Estado:  Activo L j T
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e sspeos) \ Hoja de matricula

iGracias por seguir las instrucciones!

Si el estudiante es admitido en la institucion, recuerda usar
siempre el usuario y contrasefa brindado por Saberes, para
poder acceder al sistema y enterarte de los diferentes
comunicados, agenda, tareas y demas compartidos contigo
como acudiente, a través de la herramienta.

Posteriormente, al estudiante la institucidon le dara usuario y
contrasena.

Descarga la APP de Saberes

Ademas podras descargar la aplicacion movil desde en tu dispositivo movil
(Android 0 iOS).

Ingresa a: www.sistemasaberes.com/a

& IS
l'l




